技术合同认定流程
一、用户注册
技术合同卖方第一次申请认定登记技术合同时需先进行注册,申请人在浏览器搜索“科技部火炬中心”--找到“全国技术合同认定登记”系统，根据系统要求完成注册、实名认证、登记处审核、事项办事人授权。（系统主页可下载“一图看懂注册指南”，方便申请人了解注册流程）。
二、网上填报

申请人持注册的用户名和密码登陆系统，在线填报技术合同，并上传合同扫描件，要求合同签字、公章、日期务必完整，并选择河北古牛科技登记站提交。

三、合同认定需携带材料

①依法生效的书面合同原件1份及相关附件，原件审核完毕后退回申请人。
②《技术合同收入核定表》2份，模板附后。
③《技术合同认定规则》中要求申请人出具的其他材料。

例如：涉及专利申请权、专利权、植物新品种权、集成电路布图设计权、计算机软件著作权的，应提交相应的知识产权权利证书原件及复印件，审核完毕后证书原件退回申请人。
四、出具证明

 ①合同认定登记机构审核合同文本及相关附件纸质材料，同时在线审核申请人提交的技术合同电子文本。
 ②审核通过后，出具“技术合同登记证明”，并加盖技术合同登记专用章。
五、联系方式

	名称
	地址
	联系电话

	河北人工智能学会科技登记站
	石家庄市长安区裕华路105号科技大厦0226室
	0311-85814701

彭杏15613190686（微信号）


注意：为减少申请人跑办次数，合同在系统上传后，可先联系登记站查阅合同文本是否符合要求，再到现场获取登记证明。

企业技术合同技术性收入核定表

申报方：                                                申报日期：     年    月    日 
单位：元
	项目名称
	
	合同类别
	
	支付方式
	

	合同成交总额
	本次合同成交额
	需扣除的非技术性费用
	本次实现技术交易额

	
	
	购置原材料及零部件
	购置设备仪器
	其他
	

	
	
	
	
	
	

	申报人（签字）：   

联系电话：


	申报方财务章：   


	审查人：

（合同登记站公章）
年     月      日


注：1、本表除合同登记站一栏外，其他栏目由合同申报人及其相关部门填写并自行负责。

2、技术交易额是指从合同交易总额中扣除购置设备、仪器、零部件、原材料等非技术性费用后的剩余金额。

3、本核定表一式两份，申报人和合同登记站各存一份。

高校、科研院所技术合同技术性收入核定表

申报方：石家庄铁道大学                                   申报日期：     年  月  日
       单位：元
	项目名称
	

	合同类别
	
	支付方式
	

	合同成交总额
	本次合同成交额
	需扣除的非技术性费用
	本次实现技术交易额

	
	
	购置原材料及零部件
	购置设备仪器
	其他
	

	
	
	
	
	
	

	申报人（签字）：

联系电话：

	申报单位：石家庄铁道大学
                   （公章）

	合同登记站：

（公章）
	审查人：

年     月      日


注：1、本表除合同登记站一栏外，其他栏目由合同申报人及其相关部门填写并自行负责。

2、技术性收入是履行合同后获得的价款、使用费、报酬等实际收入。

3、本核定表一式两份，申报人和合同登记站各存一份。

